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knjiznica, 007-2/2024-1, z dne 6. 2. 2024), je ravnatelj Osnovne 3ole Vojke Smuc Izola, dne 16. 5. 2024

sprejel

PRAVILNIK O 1IZLOCANJU IN ODPISU KNJIZNICNEGA GRADIVA
V SOLSKI KNJIZNICI O3 VOJKE SMUC IZOLA

Splosne dolocbe
1. ¢len
Ta pravilnik dolo&a kriterije in postopke za izloanje in odpis knjizniénega gradiva v Solski knjiznici.
2. clen
Izlo€eno gradivo je tisto gradivo, ki je za¢asno umaknjeno iz redne uporabe.
3. ¢len
Odpisano gradivo je tisto gradivo, ki je trajno odstranjeno iz knjiznicne zbirke.
Kriteriji za izlo€anje in odpis gradiva
4. Clen

Praviloma se izlo€a in odpisuje gradivo, ki je glede na namen knjiZnice vsebinsko ali fizicno neustrezno,
predvsem pa:

» poskodovano in umazano gradivo ter drugo gradivo v slabem stanju,
* odvecne izvode gradiva,

* nepopolno gradivo;

« zastarelo gradivo;

» starej3e izdaje gradiva, ki jih lahko nadomestimo z novejsimi;

* pogresano gradivo in podobno.

Metode, ki jih knjiznica uporablja pri izlo¢anju in odpisu gradiva
5. ¢len

Gradivo se izlo¢a in odpisuje redno, najmanj enkrat letno, v skladu s strokovnimi priporocili, ki jih izda
Narodna in univerzitetna knjiznica.



Postopki pri izlo€anju in odpisu gradiva
6. ¢len

O izlo¢anju in odpisu gradiva v 3olski knjiznici odloca posebna komisija, ki jo po sklepu ravnatelja sestavljajo
Solska knjizni¢arka in Se vsaj dva pedagoska ali druga strokovna delavca 3ole.

7. ¢len

Komisija mora pisno navesti kriterije in razloge za izloanje in odpis gradiva, Ce ti niso dolo€eni v drugem
aktu knjiznice.

8. ¢len

Pri izlo€enem gradivu se spremembo lokacije zabeleZi v knjiZzniénih evidencah. KnjiZnica izdela seznam
izloenega gradiva, ki praviloma vsebuje naslednje podatke: avtor, naslov, izdaja, kraj, zalozba, leto izdaje,
knjizna zbirka, razlog oziroma kriterij za izloCitev in datum izloéitve.

9. ¢len

Odpisano gradivo se oznaci z Zigom »odpisano« ¢ez lastniski Zig in datumom odpisa. V inventarni

knjigi in na ustreznem mestu racunalniskega kataloZnega zapisa se odpisano gradivo oznadi z
opombo »odpisano« in datumom odpisa.

KataloZne listke odpisanega gradiva mora knjiZnica izlo€iti iz javnih listkovnih katalogov. Izgubljeno
gradivo odpisSe knjiZnica le v knjizniénih evidencah.

10. ¢len

Knjiznica izdela seznam odpisanega gradiva, ki mora vsebovati iste podatke, kot so navedeni v 8. ¢lenu
tega pravilnika.

Letni popis odpisanega gradiva se opravi po stanju 31. decembra tekolega leta. Vrednost
odpisanega gradiva se doloci po ra¢unovodskih predpisih.

11. ¢len

Pogresano gradivo se odpiSe ob letnem popisu s smiselnim upostevanjem navodil iz 9. in 10.
¢lena.

Ravnanje z odpisanim gradivom
12. ¢len

Solska knjiznica odpisano gradivo ponudi drugim olskim knjiznicam v svoji oziroma v sosednjih ob¢inah,
domoznansko gradivo osrednji obmoéni knjiZnici; nato pa katerikoli drugi zainteresirani knjiZnici.



13. ¢len

KnjiZznica posreduje NUK-u abecedne sezname odpisanega gradiva, ki je dobro ohranjeno in je z zakonom
razglaseno za kulturni spomenik.

Tega odpisanega gradiva knjiZnica ne sme ponuditi drugim knjiznicam, dokler NUK ne izbere gradiva, ki ga
potrebuje. NUK mora obvestiti knjiznico o izboru gradiva v Stirinajstih dneh po prejemu seznama.

NUK prevzame izbrano gradivo na lastne stroske.

14. ¢len
Solske knjiznice morajo odpisano gradivo, razen gradiva iz 13. ¢lena, ki ga je izbrala NUK, ponuditi
domoznansko gradivo svoji osrednji obmoéni knjiznici, preostalo gradivo pa drugim Solskim knjiznicam v
svoji oziroma v sosednjih obinah.

15. clen
Odpisano gradivo, ki je 3olski knjiznici ostalo po izpolnitvi zahtev iz 13. in 14. ¢lena, lahko knjiznica podari
drugim javnim zavodom, humanitarnim in podobnim organizacijam, uporabnikom ali $irSi javnosti, proda
na javni drazbi ali odda v reciklaZo. Izkupi¢ek od prodaje odpisanega gradiva mora 3olska knjiZnica
nameniti za dopolnjevanje knjizni€nih zbirk.

16. ¢len

Ce knjiznica spremeni statut ali namen in del njenega gradiva ne ustreza ve¢ njeni funkciji, se gradivo izloci
in odpise v enkratnem postopku, skladno z dolocili tega pravilnika.

17. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati zdnem 16. 5. 2024 in se objavi na spletni strani Sole.
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